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1. INTRODUCCION

El procedimiento de revision del Plan de la Calidad (PCdC) tiene como objetivo garantizar que el plan presentado por la
empresa contratista cumpla con los requisitos técnicos, normativos y contractuales establecidos en el proyecto. Este
procedimiento es clave para asegurar la calidad de las obras, el cumplimiento de los plazos y la correcta ejecucion de las
actividades de construccion.

Este documento establece el flujo y las responsabilidades de los distintos actores involucrados en la revision y aprobacion del
PCdC, detallando el proceso paso a paso y asegurando una comunicacion clara entre la empresa contratista, la Inspectoria
Fiscal (IF) y la Unidad de Control de Obras (UCO).

2. OBIJETIVO

Establecer los lineamientos y pasos a seguir para la revision y aprobacion del Plan de la Calidad (PCdC) presentado por la
empresa contratista, con el fin de garantizar que el plan cumpla con los requisitos técnicos, normativos y contractuales

establecidos en el proyecto.
3. ALCANCE

Este procedimiento abarca desde la revision preliminar del Plan de la Calidad, realizada por el Inspector Fiscal, hasta su
evaluacion detallada por el revisor de la Unidad de Control de Obras, conforme a los aspectos establecidos en la Guia para la
Confeccion de Planes de la Calidad, anexo a la Resolucion DGOP (Exenta) N°© 592 de 27.06.19. Incluye también las revisiones
posteriores necesarias por parte del Inspector Fiscal, para garantizar que todas las observaciones sean resueltas y que el Plan
de la Calidad final cumpla con los requerimientos establecidos.

Ademas, el procedimiento contempla el proceso de revision en caso de que se incorporen obras extraordinarias o se
modifiquen las cantidades contratadas originalmente durante el desarrollo del contrato, asegurando que dichas

modificaciones sean adecuadamente reflejadas y gestionadas en el Plan de Calidad.
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4. ROLESY RESPONSABILIDADES

Las responsabilidades de cada actor involucrado en el cumplimiento de este procedimiento se describen a continuacion:

4.1 INSPECTOR/A FISCAL (IF)

El/la Inspector/a Fiscal (IF) es responsable de verificar que el Plan de la Calidad del Contrato (PCdC) cumpla con los requisitos

establecidos. Entre sus responsabilidades estan:

Recepcion del PCAC a través de LOD vy verificacion de que incluya todos los documentos y requisitos del contrato,

dentro de un plazo de 2 dias corridos.
Solicitar la revision a la Unidad de Control de Obras (UCO) en un plazo de 1 dia corrido.

Comunicarse con la empresa contratista para notificar observaciones y solicitar correcciones, otorgando un plazo de
2 dias habiles.

Supervisar la correccion de las observaciones y la actualizacion del PCdC, incluyendo los ajustes ya sea por aumentos,
disminuciones o incorporacion de obras extraordinarias en el desarrollo del contrato.

4.2 JEFATURA UNIDAD CONTROL DE OBRAS

La Jefatura de la Unidad Control de Obras tiene el deber de coordinar y supervisar el proceso de revision de los Planes de la

Calidad (PCdC). Sus responsabilidades son las siguientes:

Recepcionar el PCdC y la documentacion asociada que le envie el/la Inspector/a Fiscal (IF), asegurandose de que toda

la informacion necesaria esté incluida.

Designar a un/a revisor/a dentro de la Unidad Control de Obras, segln la disponibilidad de recursos y la complejidad
del PCdC, para que realice la revision detallada del plan.

Supervisar que el revisor/a lleve a cabo de acuerdo con lo establecido en el proceso de revision.

Controlar que se respeten los plazos para la revision del PCdC, garantizando que el informe de revision se entregue

dentro de los plazos establecidos.

4.3 REVISOR/A UNIDAD CONTROL DE OBRAS

El/la Revisor/a de la Unidad Control de Obras es responsable de llevar a cabo una revision exhaustiva del Plan de la Calidad del

Contrato (PCdC), asegurando que se ajusten a los requisitos establecidos y que los procedimientos e instructivos de la calidad

sean coherentes con las bases del contrato. Sus tareas son las siguientes:

Registrar revision de los planes de la calidad, de acuerdo con el formato indicado en Tabla 1 Planilla de control de
revisiones.

Revisar detalladamente el PCdC, utilizando las herramientas y plantillas establecidas, para verificar que todos los
aspectos del PCdAC cumplen con los requisitos técnicos, normativos y contractuales establecidos.
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e |dentificar cualquier discrepancia, defecto o ausencia de informacion en el plan presentado y proponer correcciones
0 ajustes.

e Elaborar acta con las observaciones encontradas y las acciones correctivas requeridas. El acta debe enviarse al
Inspector/a Fiscal (IF), con copia a la jefatura de la Unidad de Control de Obras.

e Efectuar larevision en el plazo de 10 dias corridos.

e Una vez revisado el plan y verificadas todas las correcciones necesarias, emitir una recomendacion final sobre la
aprobacion del PCdC.

4.4 JEFATURA DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCION

La Jefatura del Departamento de Construccion tiene un rol de supervision y resolucion de problemas complejos en el proceso
de revision de los planes de la calidad. En caso de dificultades técnicas o de procedimiento, coordina las acciones necesarias
para resolverlas y propone actualizaciones al procedimiento si lo considera necesario.

5. REVISION Y APROBACION DEL PLAN DE LA CALIDAD (PCdC)

A continuacion, se detallan los pasos para la revision y aprobacion del Plan de la Calidad:

5.1 RECEPCION Y REVISION DE DOCUMENTOS

Al recibir el PCdC, la Inspectoria Fiscal (IF) realiza una revision de los documentos para verificar que lo entregado por la
empresa cumpla con los requisitos minimos establecidos en las bases del contrato y otras normativas aplicables.

Responsables:

e Inspector/a Fiscal (IF)
Tareas:
e \Verificar que los antecedentes del contrato estén correctos. (Tabla 2 Planilla de revision de antecedentes
contractuales)

e Verificar que el PCdC esté completo y cumpla con los requisitos basicos. (Tabla 3 Planilla de revision de inclusion de
documentos).

e Solicitar correcciones si es necesario antes de continuar con la revision detallada.

Plazos:

e  Revision y verificacion del PCdC: 2 dias corridos.

e Envio de PCdAC a UCO una vez levantadas las observaciones: 1 dia habil.
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5.2 REVISION TECNICA DEL PCdC POR LA UCO

Una vez que la IF ha realizado la revision preliminar y la empresa contratista levantado las observaciones, debera enviar el
PCdC para ser revisado por la Unidad Control de Obras (UCO), que validara su conformidad con los requisitos técnicos y

constructivos del contrato.

Responsables:

e Jefatura de la UCO.
e  Revisor/a designado por la UCO.

Tareas:

e Asignar un revisor/a para la evaluacion técnica del PCdC.

e Validar que el PCdAC cumpla con los estandares de calidad, requisitos técnicos y normativos.

e Flaborar un acta con observaciones o sugerencias para correccion (Tabla 4 Acta de Revision Unidad de Control de
Obras).

e  Evaluar la pertinencia de una segunda o mas revisiones, considerando el impacto de las observaciones realizadas.

Plazos:

e Revision de PCdCy envio de acta: 10 dias corridos.

5.3 APROBACION DEL PCdC

Unavez consolidados los antecedentes del PCdC, el Inspector/a Fiscal debera proceder conforme a los escenarios presentados
por la Unidad de Control de Obras (UCO).

Responsables:

e Inspector/a Fiscal (IF)

Tareas:
Escenario 1: Si la UCO envid recomendacion de aprobacion sin observaciones:

e Verificar larecepcion de la recomendacion favorable de la UCO.
e Aprobar el PCdC y archivar el documento final.

e Notificar formalmente a la empresa sobre la aprobacion del PCdC.

Escenario 2: Sila UCO envid observaciones indicando que, una vez resueltas, se recomienda la aprobacion:

e Verificar que la empresa haya implementado las correcciones indicadas por la UCO.
e Aprobar el PCdC y archivar el documento final.
o Notificar formalmente a la empresa sobre la aprobacion del PCAC.

Plazos:

e Aprobacion del PCdC: 1 dia habil
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6. FLUJOGRAMA REVISION PLAN DE LA CALIDAD
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7. ANEXOS

7.1 PLANILLA CONTROL DE REVISIONES

Tabla 1 Planilla de control de revisiones

Fecha Envio Fecha

Nombre Fecha
Ingreso a UCO Revisor UCO Resultado Aprobacion

Contrato Entrega a IF
RENN PCdC

7.2 PLANILLA REVISION ANTECEDENTES CONTRACTUALES

Tabla 2 Planilla de revision de antecedentes contractuales

Dato Esta correcto (Si/No)

Nombre del contrato

Direccion contratante (Direccion de Aeropuertos o Direccion Regional de
Aeropuertos, Region XXXX)
Tipo de Contrato

Codigo SAFI
ID Mercado Pdblico

Fecha Res. Adjudicacion

Fecha Tramite Res. Adjudicacion

Reajuste

[ndice Base

Presupuesto Oficial $

Presupuesto Adjudicado $

Plazo del contrato

Fecha de Inicio (3)

Fecha de término
Nombre IF

Profesion IF

Nombre Empresa Contratista o Consorcio
RUT

Nombre Residente

Profesion Residente

Nombre Encargado de la Calidad

Profesion Encargado de la Calidad
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7.3 PLANILLA REVISION INCLUSION DE DOCUMENTOS

Tabla 3 Planilla de revision de inclusion de documentos

Esta Incluido
(Si/No)

Documento

Caratulas iniciales y de procedimientos e instructivos, firmadas por Encargado/a de la Calidad,
Residente, Representante Legal, con vifleta para la firma de la IF

Organigrama de la Obra

Nomina del personal del Organigrama

Funciones de cada cargo

Responsabilidades de cada cargo

Acta de Constitucion del CGC

Objetivos de Calidad
Alcance del PCdC

Normativa Aplicable

Control de Salidas, Productos y Servicios No Conformes y Acciones Correctivas

Seguimiento y Control de las No Conformidades

Procedimiento para la Supervision y Control de la Informacion Documentada

Procedimientos para las partidas Nivel 1

Instructivos para las partidas Nivel 2

PICE para cada partida Nivel 1

PICE para cada partida Nivel 2

Lista de Chequeo para cada partida Nivel 1

Lista de Chequeo para cada partida Nivel 2

Procedimiento de Seleccion de Materiales y Productos para la Obra

Procedimiento para Subcontrataciones

Procedimiento para dar Cumplimiento a los Requisitos Impuestos por las Bases de Prevencion de
Riesgos para Contratos de Obra Pablica

Procedimiento para dar Cumplimiento a los Requisitos Ambientales en Conformidad a las Bases de
Gestion Ambiental y de Participacion Ciudadana para Contratos de Obras Pablicas

Procedimiento para la Gestion y Resguardo de la Informacion del Contrato

Procedimiento para el Control de Equipos de Medida y Ensayos

Programa de Calibracion y Verificacion de Equipos Topograficos

Programa de Calibracion y Verificacion de Equipos de laboratorio
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7.4 ACTA REVISION UNIDAD CONTROL DE OBRAS

Tabla 4 Acta de Revision Unidad de Control de Obras

b wrt PROCEDIMIENTO REVISION PLANES DE LA CALIDAD
ACTA DE REVISION

1. ANTECEDENTES GENERALES.

Fecha de Ingreso UCO Recomendacion Firma
Fecha de respuesta UCO de aprobacion revisor
Nombre del contrato
| N° SAFI/Codigo | | CodigoBIP | | Res. Adjudicacion | |

Documento Observaciones

Caratulas iniciales y de procedimientos e instructivos, firmadas por Encargado/a
de la calidad, Residente, Representante Legal, y vifieta para la firma de la IF

Organigrama de la Obra

Némina del personal del Organigrama

Funciones de cada cargo

Responsabilidades de cada cargo

Acta de Constitucion del CGC

Objetivos de Calidad (Campos minimos exigidos: N°, Descripcién, Indicador, Meta,
Planificacion para lograrlo, Frecuencia y Responsable)

Alcance del PCdC (Formato Letra D, pagina 14 de Res. DGOP (Exenta) N° 592)

Normativa Aplicable (Formato Letra E pagina 15 de Res. DGOP (Exenta) N° 592,
agregando normativa bajo el titulo “En relacion a lo Laboral”

Control de Salidas, Productos y Servicios No Conformes y Acciones Correctivas

Seguimiento y Control de las No Conformidades (Formato Tabla Pagina 16 de Res.
DGOP (Exenta) N© 592)
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Procedimiento para la Supervision y Control de la Informacién Documentada

Procedimientos para las partidas Nivel 1

PICE para cada partida Nivel 1

Lista de Chequeo para cada partida Nivel 1

Procedimiento de Seleccion de Materiales y Productos para la Obra

Procedimiento para Subcontrataciones

Procedimiento para dar Cumplimiento a los Requisitos Impuestos por las Bases de
Prevencion de Riesgos para Contratos de Obra Pablica

Procedimiento para dar Cumplimiento a los Requisitos Ambientales en
Conformidad a las Bases de Gestion Ambiental y de Participacion Ciudadana para
Contratos de Obras Pablicas

Procedimiento para la Gestién y Resguardo de la Informacion del Contrato

Procedimiento para el Control de Equipos de Medida y Ensayos

Programa de Calibracion y Verificacion de Equipos Topograficos

Programa de Calibracién y Verificacion de Equipos de laboratorio
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